
 

 
 

Anno Scolastico 2017/2018 

  Collegio unitario  - Verbale n.1 

Il giorno 01 settembre 2016 alle ore 10.00 presso l'auditorium del plesso di scuola secondaria di I grado 

"Dante Alighieri" si  riunisce  il Collegio docenti unitario per la discussione dei seguenti punti all’ordine del 

giorno: 

1- Insediamento Collegio dei Docenti unitario e saluto del Dirigente; 

2- Organico dell' autonomia a.s. 2017/2018; 

3- Suddivisione dell'anno scolastico; 

4- Criteri formulazione orario settimanale; 

5- Piano di formazione a.s. 2017/2018; 

6- Definizione monte ore annuale delle attività funzionali all'insegnamento; 

7- Proposte aree Funzioni Strumentali al PTOF;  

8- Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico e staff;  

9- Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Presiede la riunione il Dirigente Scolastico, prof.  Bartolomeo Covino, svolge la funzione di segretario l’ins. 

M. Immacolata Cibelli. 

Sono presenti tutti i docenti ad eccezione di Panettieri (sc. infanzia), Albano (sc. Primaria), Carlà, Dori, 

Bonghi, Ingino (sc. Secondaria di I grado) che risultano assenti giustificati. 

1) Insediamento del Collegio e saluto del Dirigente Scolastico 

Accertata la validità della seduta, stante il numero legale dei presenti, il Presidente dà  inizio ai lavori del 

Collegio con un benvenuto ai nuovi arrivati a seguito di trasferimento a completamento dell’organico 

dell’autonomia (L.107/2015) ed un saluto cordiale ed affettuoso a tutti, augurando un buon inizio di anno 

scolastico. 

2) Organico dell' autonomia a.s. 2017/2018; 

Il Presidente comunica al collegio le cifre dell’organico dell’autonomia: 

Sc. dell’Infanzia: 

- 18 docenti su posto comune (9 sezioni a tempo normale - 40 ore con mensa); 

- 2 docenti di sostegno + un posto in deroga per n. 3  alunni disabili  

- 1 docente di IRC 

- Per un totale di 21 docenti + 1 su posto sostegno in deroga 

 Scuola Primaria 

Nell’a.s. 2017/2018 funzioneranno le seguenti 22 classi: 

- n. 4 classi 1^  

- n. 4 classi 2^  

- n. 4 classi 3^  

- n. 5 classi 4^  

- n. 5 classi 5^  

docenti su posto comune: 30 di cui 3 posti su potenziamento;  

docente specialista Lingua inglese: n. 1;  

docenti di sostegno: n. 12 in organico di diritto + n. 2 posti in deroga 

docenti di IRC: n. 2 

per un totale di 45 docenti + 2 posti sostegno in deroga; 

Sc. Secondaria di I grado: 



23 classi: 12 cattedre di Lettere + spezzone 6 h + spezzone 8 h; 7 cattedre Matematica e Scienze + n. 2 

spezzoni di 6 ore; 4 cattedre di Lingua Inglese; 2 cattedre di Lingua Francese + 10 h; 2 cattedre di 

Tecnologia + 10 h; 2 cattedre di Arte e Immagine + 10 ore; 2 cattedre di Educazione Musicale + 8 ore + 

spezzone di 2 ore; 2 cattedre di Scienze Motorie + 10 h; 1 cattedra di Religione Cattolica + 5 ore; 8 cattedre 

di strumento musicale; n. 6 posti di sostegno. 

3) Suddivisione dell'anno scolastico (DEL. n. 1) 

Il presidente invita i docenti ad esprimersi sulla divisione dell’anno scolastico in periodi didattici. 

Il collegio delibera all’unanimità di dividere l’anno scolastico in due quadrimestri, al fine di rendere più 

aderente la divisione dell’anno alla programmazione e alla relativa valutazione e di conseguenza raccordare  

meglio la stessa alla valutazione periodica.  

4) Criteri formulazione orario settimanale 

Il Presidente ricorda al collegio l’orario di funzionamento dei tre ordini di scuola, come di seguito 

specificato: 

Orario attività didattiche scuola dell’infanzia (DELn. 2) 

- dal lunedì al venerdì dalle ore 7.45 alle 13.45 (fino all’entrata in vigore del servizio mensa);  

- lunedì dalle 7.45 alle 13.45, dal martedì al venerdì dalle ore 7.45 alle ore 16.15 (con servizio mensa). 

Per quanto riguarda le attività didattiche, per i bambini delle sezioni treenni si propone come data di inizio il 

14 settembre, allo scopo di consentire alle docenti delle sezioni ex-cinquenni di effettuare la continuità con la 

scuola primaria e di predisporre adeguatamente le sezioni per l’accoglienza. Per i bambini delle sezioni di 3 

anni si potrà effettuerà l’inserimento scaglionato che sarà concordato con i genitori in un’apposita riunione. 

orario delle lezioni scuola primaria:  

- 8.30/13.00 dal lunedì al sabato per tutte le classi. 

Per quanto riguarda gli alunni delle prime classi osserveranno un orario ridotto solo per i primi 5 giorni di 

scuola (dal 12 al 16 settembre) con orario dalle 9.00 alle 12.00  

orario delle lezioni scuola secondaria di I grado:  

- 8.30/13.30 dal lunedì al sabato per tutte le classi. 

Per la scuola primaria e la sc. Secondaria di I grado si partirà con un orario provvisorio fino a quando 

l’organico non sarà al completo. 

Per l’orario definitivo il D.S. chiarisce che, così come avviene ormi da anni nella scuola primaria, anche 

nella scuola secondaria di I grado esso dovrà essere funzionale all’offerta formativa degli studenti e per tanto 

non sarà più possibile attribuire la giornata libera su esplicita richiesta del singolo docente, se non per 

limitati, motivati e documentati casi specifici. 

5) Piano di formazione a.s. 2016/2017  
Il D.S. riporta al collegio che la formazione in servizio è ormai obbligatoria e strettamente legata agli esiti 

del RAV.  Pertanto ricorda che le proposte di formazione/aggiornamento per il corrente anno sono quelle in 

rete suggerite dal polo formativo di ambito “Vittorio Emanuele III” – Lucera, per tutti i docenti ormai iscritti 

alla piattaforma S.O F.I A.  Inoltre sottolinea che dal feedback del prof. Marconato circa il  Laboratorio  “LA 

DIDATICA PER COMPETENZE”,  svoltosi lo scorso anno scolastico, sono emerse talune criticità sulle 

quali occorre ancora lavorare.    

6) Definizione monte ore annuale delle attività funzionali all'insegnamento (DEL. n. 3) 

Il Presidente illustra la proposta del Piano annuale delle attività comprensivo del prospetto di utilizzo delle 

40 ore di attività collegiali.  

Dopo ampia discussione, viene avanzata la proposta da parte della docente di scuola secondaria di I grado 

Anna Maria Racioppa di aumentare il numero di ore da destinare alle informazioni con le famiglie. La 

proposta viene accolta anche dai docenti di scuola primaria. Si mette ai voti la proposta di destinare n. 8 ore 

alle informazioni con le famiglie. Il collegio delibera all’unanimità la proposta e approva la relativa 

distribuzione delle 40 + 40 ore delle attività collegiali e dei consigli (art. 29 del CCNL) come da prospetto 

allegato. 

Il Piano annuale delle Attività con la tabella di programmazione delle ore funzionali all’insegnamento e il 

prospetto riassuntivo delle ore funzionali già effettuate e da effettuare nel corso dell’anno scolastico sarà 

inviato in copia ai coordinatori di interclasse, sarà affisso all’albo dell’Istituto ed è allegato al presente 

verbale. ( Allegato 1) 

7) Proposte aree Funzioni Strumentali al PTOF (DEL. N. 4) 

Il D.S. ricorda al collegio le procedure di nomina delle funzioni strumentali e invita a riflettere  circa una 

eventuale riorganizzazione delle stesse. 

1) ORIENTAMENTO 

2) INCLUSIONE / INTEGRAZIONE / BES (Scuola Prim./Inf./Scuola sec. I grado) 

3) GESTIONE DEL PTOF 

4) INFORMATICA 



5) AUTOVALUTAZIONE 

Per la funzione INFORMATICA il Prof. Perna avanza la proposta di  individuare un referente per ogni corso 

di scuola media, da retribuire con il FIS, per facilitare l’assistenza alle macchine.  

Il collegio rimanda la discussione relativa al numero e alle aree di intervento, riservandosi di discuterne nelle 

prossime riunioni di intersezione/interclasse/dipartimenti. 

8) Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico e staff. 

Il Dirigente comunica che intende confermare i collaboratori già in carica nello scorso anno scolastico: il 

prof. Perna Franco nella funzione di collaboratore di sc. secondaria di I grado), l’ins. Camporeale Gennaro 

nella funzione di primo collaboratore con delega a sostituirlo, l’ins. Conte Stefano come docente 

collaboratore fiduciario del plesso di sc. dell’infanzia ex GIL. 

Inoltre propone la conferma delle docenti Racioppa Nunzia, Racioppa Anna Maria e Cibelli Maria 

Immacolata, come facenti parte dello staff di direzione.  

9) Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

REGISTRO ELETTRONICO E DEMATERIALIZZAZIONE: si invitano tutti i docenti a comunicare il 

proprio indirizzo mail in segreteria e, per quanti lo abbiano già fatto, a verificare che quello precedentemente 

comunicato sia corretto poiché a breve tutte le comunicazioni saranno inviate esclusivamente per posta 

elettronica, con obbligo di firma digitale per presa visione. 

Per i docenti di sc. primaria si terrà un breve corso di formazione sull’uso del registro elettronico a cura del 

prof. Mascitti. 

OBBLIGO VACCINAZIONI (L.119/2017): ciascun docente ha ricevuto via mail la nota informativa circa 

l’obbligo di vaccini obbligatori per la frequenza scolastica, con le date di scadenza per la presentazione 

dell’autocertificazione da parte dei genitori degli alunni e del personale scolastico.    

VISITE FISCALI ( d.l. 75/2017): dal 1 settembre i controlli saranno più rigidi e saranno a cura dell’INPS 

per tutti i dipendenti statali. 

D.L 62 e D.L. 66 : con l’entrata in vigore dei due DD.LL., si rende necessario uno studio approfondito degli 

stessi sin dai prossimi incontri collegiali previsti nei primi giorni di settembre, giacché i documenti in 

oggetto vanno a interessare le tematiche della valutazione e dell’inclusione degli alunni, prioritarie per 

orientare l’azione didattica dei docenti. 

MASTER INTERCULTURA: come da nota informativa inviata a tutti i docenti via mail, l’iscrizione al 

master in oggetto, che si svolgerà presso l’UniFg, deve avvenire entro l’8 settembre p.v. 

REVISIONE REGOLAMENTO D’ISTITUTO: occorre individuare un docente referente per ciascun 

collegio di sezione che dovrà lavorare alla revisione dello stesso unitamente ad una rappresentanza della 

componente genitori. 

Terminata la trattazione degli argomenti all’o.d.g. , la seduta si conclude alle ore 11.30. 

 

Il segretario       Il presidente 

Ins. M. Immacolata Cibelli     Il Dirigente Scolastico  

        Prof. Bartolomeo Covino 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATO 1 

 

 

IPOTESI suddivisione 40 ore (art. 29, comma 3 – lettera a) del CCNL) 

- collegi dei docenti unitario  15 ore (di cui n. 4 ore a settembre) 

- collegi dei docenti di sezione    3 ore (di cui n. 1 ora a settembre) 

- incontri di programmaz./Dip. disc.  16 ore   (di cui n. 10 ore a settembre) 

- informazioni alle famiglie ____________    6+2 ore* 

    Totale  40 ore + 2 ore* = 42 (solo scuola prim. e sec.)  

*Su proposta collegiale del 01/09/2017 (Del. N. 3) n. 2 ore in più da destinare ai colloqui con le 

famiglie di scuola primaria e scuola secondaria di 1° grado sono da prelevare dalle ore previste per 

la voce “Formazione/curricolo”  dalle 40 ore art. 29, comma 3 lettera b) del CCNL. 

 

IPOTESI suddivisione 40 ore (art. 29, comma 3 – lettera b) del CCNL) 

Scuola dell’infanzia 

- Assemblea iniziale settembre/ottobre   2 ore 

- Consigli intersezione     8 ore 

- Programmazione mensile              16 ore 

- Assemblee       4  ore 

- Formazione/curricolo per competenze   6 ore 

- gruppi di lavoro   ____________  4 ore 

Totale             40 ore 

Scuola Primaria 

- Assemblea iniziale settembre/ottobre   2 ore 

- Consigli di interclasse               10 ore 

- Assemblee      4 ore 

- Formazione/curricolo per competenze             20 ore – 2 = 18 

- gruppi di lavoro     4 ore 

Totale                 40 ore – 2 = 38 

Scuola secondaria di I grado 

- Assemblea iniziale ottobre/ottobre   2 ore 

- Consigli di classe     20 ore 

- Formazione/curricolo per competenze   14 ore – 2 = 18 

- Gruppi di lavoro     4 ore   

Totale  40 ore – 2 = 38 

 


