
 
Circ. n. 115 Lucera, 22 maggio 2018 

 

A tutti i Docenti di Scuola Secondaria di I grado 

 

e p.c. al DSGA 

 

Al sito web www.tommasone-alighieri.gov.it 

Oggetto: adempimenti finali a.s 2017/2018. 

L’imminente conclusione dell’anno scolastico racchiude fasi delicate (scrutini, esame di Stato classi 

3^, preparazione documentazione) che impongono un’organizzazione puntuale e attenta. Pertanto si invitano 

le SS.LL. a leggere con la dovuta attenzione la presente circolare ed a collaborare tutti insieme nel rispetto 

dell’orario e dell’assolvimento dei compiti preparatori. 

1. Termine delle lezioni: 12/06/2018 

2. Calendario degli esami 

– Venerdì 15 giugno ore 8.30: riunione preliminare ore 8.30. 

– Sabato 16 giugno 8.30: prova scritta di Italiano 

– Lunedì 18 giugno ore 8.30: prova scritta di Lingue straniere 

– Martedì 19 giugno ore 8.30: prova scritta di Matematica 

– Mercoledì 20 giugno ore 8.30: ratifica prove scritte 

– Giovedì 21 giugno ore 8.30: colloqui corso A 

– Venerdì 22 giugno ore 8.00: colloqui corso B (con prova di strumento per i corsi B-G-H) 

– Sabato 23 giugno ore 8.30: colloqui corso C 

– Lunedì 25 giugno ore 8.30: colloqui corso D 

– Martedì 26 giugno ore 8.30: colloqui corso F 

– Mercoledì 27 giugno ore 8.30: colloqui corso H  

– Giovedì 28 giugno ore 8.30: colloqui corso G 

– Venerdì 29 giugno ore 8.30: ratifica finale. 

3. Adempimenti per i  docenti 

a) sistemare il registro on line nelle varie parti; 

b) raccogliere e sistemare nelle apposite cartelline, tutte le prove ed ogni altro prodotto inerente al 

controllo dell’apprendimento, con tutte le valutazioni espresse; 

c) formulare una proposta di voto, desunta dagli esiti di un congruo numero di prove effettuate durante 

il secondo quadrimestre e sulla base di una valutazione complessiva dell’impegno, interesse e 

partecipazione dimostrati nell’intero percorso formativo. 

d) Redazione della relazione disciplinare, con apposito paragrafo dedicato agli alunni con BES (Bisogni 

Educativi   Speciali), disabili, alunni con DSA e alunni stranieri. 

a. Per le classi prime e seconde la relazione disciplinare va prodotta in formato cartaceo; un file 

della stessa va inviato al seguente indirizzo didatticasecondaria.dante@gmail.com  Un file 

della stessa o copia cartacea sarà consegnata al docente coordinatore che formulerà la relazione 

finale del Consiglio.  

a. Per le classi terze i docenti consegneranno in tempo utile e prima  dello scrutinio ai 

coordinatori di classe la relazione disciplinare in duplice copia, e il programma svolto (in 

duplice copia) controfirmato da almeno due alunni. Il tutto dovrà essere inviato anche al link 

didatticasecondaria.dante@gmail.com 

http://www.tommasone-alighieri.gov.it/
mailto:didatticasecondaria.dante@gmail.com
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e) Consegna alla prof.ssa Annamaria Racioppa, da parte dei docenti interessati ed entro il 16 giugno 

p.v., di 

a. Brevi descrizioni di particolari attività progettuali svolte nelle proprie classi 

b. Relazioni finali inerenti alle attività svolte (insegnamento e/o non insegnamento) retribuite 

con il fondo d’istituto (Funzioni strumentali, coordinatori, ecc,) o con specifici finanziamenti. 

Per le attività di gruppo le relazioni saranno elaborate e presentate dal docente responsabile. 

4. Adempimenti per i Docenti di sostegno 

Si veda quanto contenuto nella C.I. n. 112 del 22/05/2018 

5. Adempimenti dei coordinatori dei Consigli di Classe 

a) Redigere, sulla base delle relazioni individuali, la bozza di relazione del consiglio da sottoporre alla 

discussione durante lo scrutinio finale. 

b) Curare la formulazione di una proposta  di valutazione del comportamento con relativa nota 

illustrativa. Per le classi terze tale nota si può configurare come giudizio finale in aggiunta al voto di 

ammissione. Il giudizio sul comportamento con la descrizione dei processi e il voto di ammissione 

all’esame saranno approvati in sede di consiglio di classe. 

c) Per le classi prime e seconde. I coordinatori procederanno, lunedì 25 giugno 2018, dalle ore 17.00 

alle ore 18.00  alla distribuzione delle schede alle famiglie, con informazioni specifiche sui risultati 

finali. 

d) Per le classi terze. I Coordinatori consegneranno al prof. Perna, entro il 15 giugno 2017, la relazione 

finale del consiglio, le relazioni disciplinari, i programmi d’esame, la relazione del docente di sostegno 

con il profilo di presentazione dell’alunno disabile. La relazione finale del coordinatore dovrà 

contenere i criteri per la conduzione del colloquio e l’indicazione della necessità di prove differenziate 

per l’intera classe. 

e) Controllare che il registro dei verbali sia compilato in tutte le sue parti e che contenga tutti gli allegati 

(Programmazione, relazione finale, griglie di valutazione periodica).  

6. Adempimenti in sede di Scrutinio 

I voti, il giudizio sul comportamento con la descrizione dei processi e il voto di ammissione all’esame 
in sede di scrutinio dovranno essere resi definitivi con l’apposita funzione nel registro elettronico. Il 

tabellone, invece, dovrà essere completato contestualmente allo scrutinio. Il verbale dello scrutinio sarà 

messo a disposizione dei coordinatori a cura della prof.ssa Nunzia Racioppa. 

Per  le  classi  terze va  trascritto  sulla  scheda personale anche il consiglio orientativo e va compilato il 

certificato delle competenze. 

Si confida nella professionalità e serietà di ciascun docente affinché tutte le operazioni finali siano svolte 

con la dovuta attenzione. 

7. Collegio dei docenti unitario 

Il Collegio dei Docenti unitario si terrà il giorno 29 giugno 2018 alle ore 16,30, presso l’auditorium 

dell’edificio scolastico “Dante Alighieri”, per discutere il seguente o.d.g.: 

a) Verifica del P.T.O.F.; 

b) R.A.V. e Piano di Miglioramento; 

c) Piano Annuale  di Inclusione; 

d) Proposte adattamento calendario scolastico 2018/2019; 

e) Proposte organizzative a.s. 2018/2019; 

f) Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

Al termine del Collegio dei Docenti unitario ci sarà un saluto per i docenti che saranno collocati a riposo a 

partire dal 01/09/2018 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                         Bartolomeo Covino                                                                                                 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa,  ai sensi dell’art. 3, 

comma 2 del d.lgs n. 39/1993) 

  

           


