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C.I. n. 98                                                                                                                        Lucera, 12 ottobre 2021 

- Ai Sig.ri DOCENTI  

della  Scuola Secondaria di 1° grado 
 

- Agli ALUNNI  
 

- Al Personale ATA 

- E, p.c.              Al D.S.G.A 

- SITO WEB - ATTI 

SEDE 

OGGETTO: Somministrazione Prove comuni d’ingresso per le DISCIPLINE di: 

                        FRANCESE, TECNOLOGIA, ARTE, STORIA, GEOGRAFIA, SCIENZE 

Scuola Secondaria di 1° grado – a.s. 2021/2022 – modalità digitale.       

 

 

 Si fornisce, di seguito, il calendario riepilogativo delle PROVE COMUNI  di CONOSCENZA da 

effettuare in modalità digitale per le discipline di: 

                           FRANCESE, TECNOLOGIA, ARTE, STORIA, GEOGRAFIA, SCIENZE  

  

 Le prove saranno proposte contemporaneamente per classi parallele e saranno somministrate dal 

docente presente in aula secondo l’orario di servizio. 

  

MODALITA’ ORGANIZZATIVA 

 

 Gli alunni, 5 minuti  prima di ciascuna prova, riceveranno  direttamente dal  docente della 

disciplina, attraverso la piattaforma COLLABORA - nella sezione “COMPITI” -  il link dedicato per 

poterla svolgere.  

CALENDARIO SETTIMANALE PROVE COMUNI 

 1^ ora 
8.30 - 9.15 

2^ ora 
9.15-10.15 

3^ ora 
10.15-11.15 

4^ ora 
11.15-12.15 

5^ ora 
12.15-13.15 

 
Sabato 
16 ottobre 

 
 FRANCESE 

2^ 

SCIENZE   
  1^ 

 
FRANCESE 

  3^ 

SCIENZE  
2^ 

SCIENZE 
 3^ 

 

 
   FRANCESE 
            1^ 

 
Lunedì  
18 ottobre 

 
 

 

GEOGRAFIA  1^ 

 

GEOGRAFIA  2^ 

 

GEOGRAFIA  3^ 
 

 

 



Pag. 2 di 3  

 

  

Per la sola disciplina  MUSICA, la data della prova verrà comunicata dal docente curricolare. 

 

 

      Indicazioni operative 

 
 Per informare i nuovi docenti si ritiene utile riportare la procedura corretta sulla piattaforma 

Collabora per inserire il link della prova digitale strutturata con modulo Google.  

  

 Restano a disposizione la prof.ssa Gerardi e la prof.ssa Caruso per fornire ogni ulteriore supporto. 

 

 

1. Selezionare l’icona – Crea nuovo compito – nella piattaforma Collabora 

 

 
 

 2. Compilare i campi presenti sulla finestra: 

 

- Seleziona la materia; 

- Argomento del compito inserendo “Prova comune d’ingresso”; 

- Traccia del compito inserendo “Svolgi il modulo Google”; 

- Seleziona il tipo di compito da assegnare; 

- Data scadenza inserendo la data di svolgimento della prova; 

- Selezione multipla delle classi.  

Se nella classe è presente un alunno/a BES certificato/a si dovrà effettuare un invio del compito 

personalizzato selezionando solo l’alunno/a BES dall’elenco. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Martedì 
19 ottobre 

 

 

    STORIA 

          2^ 

TECNOLOGIA  

1^ 

 

STORIA 

              3^                  

TECNOLOGIA  

2^ 
TECNOLOGIA  3^ 

 
 
     STORIA 

           1^ 

 

Mercoledì 
20 ottobre 

 ARTE 
1^ 

ARTE   
2^ 

ARTE 
 3^ 
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3. Nella stessa finestra compilare l’area “Link” facendo attenzione ai campi contrassegnati da asterisco:  

 

-  incollare il link della prova nel campo obbligatorio “Link” indicato dalla freccia rossa; 

- digitare nel campo “Testo da visualizzare” Prova d’ingresso di …….(indicare la disciplina); 

- cliccare sull’icona verde + Aggiungi link. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Cliccare sull’icona verde “Salva” per preparare in anticipo l’invio in bozza. Per inviarlo successivamente 

agli alunni il giorno della prova cliccare su “Salva ed invia”. 

 

 

 
 Al fine di evitare ritardi nella somministrazione delle prove, gli alunni potranno consumare la 

merenda al termine della prova, all’inizio dell’ora successiva, dopo il cambio dei docenti. 

 

 E’ necessario annotare sul registro (cartaceo ed elettronico)  la lettura agli alunni della presente 

informativa che, ad ogni buon fine, è  pubblicata sulla home del sito ed inviata  ad alunni e genitori. 

 

Ciascun  docente, il giorno della somministrazione,  registrerà  sul RE  l’effettiva esecuzione.  

  

 I docenti sono tenuti  a  vigilare  sul  corretto  e ordinato svolgimento  delle prove. 

 

La somministrazione delle prove comuni nella modalità sopra descritta e nei contenuti 

multidisciplinari costituisce per la Scuola “indicatore di Qualità” e la configura quale Scuola di 

“Avanguardia educativa”. 

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                   Francesca CHIECHI 

 
                                                                                                Firma autografa omessa ai sensi 

                                                                                                                                  dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993   


